Rokovaci poriadok komisii Obecného zastupitel'stva
v Dolnych Lovciciach

vypracovany v sllade s ustanoveniami § 19 Statltu obce Dolné Lovcice (dalej v texte aj ,Statut obce”)
a v stlade s ustanoveniami § 15 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni
v zneni neskorsich predpisov

Clanok 1
Uvodné ustanovenia
1. Obecné zastupitelstvo obce Dolné Lovcice (dalej aj ,,0Z“) moZze v zmysle § 15 ods. 1 zdkona
¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov a vsulade s § 19 ods. 1
Statltu obce zriadovat obecné komisie, ako svoje stdle alebo docasné poradné, iniciativne
a kontrolné organy.

2. Podla § 19 ods. 8 Statutu obce, zdsady rokovania a uznasania sa komisii, ako aj dalSie
naleZitosti ich ¢innosti schvaluje spravidla obecné zastupitelstvo vo forme Statutu konkrétnej
komisie, pripadne si ich ustanovi komisia na svojom prvom zasadnuti, alebo obec
v Rokovacom poriadku komisii Obecného zastupitelstva v Dolnych Lovciciach.

3. V nadvaznosti na vysSie uvedené ustanovenie Statutu obce schvaluje Obecné zastupitelstvo
obce Dolné Lovcice tento ,Rokovaci poriadok komisii Obecného zastupitelstva v Dolnych
Lovciciach”, v rdmci ktorého sa stanovuju zdsady rokovania a uzndsania sa komisii zriadenych
obecnym zastupitelstvom, s vynimkou Komisie na ochranu verejného zaujmu, ktord sa
z dévodu osobitnej vecnej naplne stanovenej Gstavnym zakonom ¢. 357/2004 Z. z. o ochrane
verejného zaujmu pri vykone funkcii verejnych funkciondrov v zneni neskorsich predpisov
riadi samostatnym S$tatitom a Komisie pre rieSenie staznosti averejny poriadok, ktora
vykondva svoju Cinnost vsulade sustanoveniami ¢lanku IX dokumentu ,Zasady pre
vybavovanie staznosti v podmienkach obce Dolné Lovéice”, schvaleného uznesenim
obecného zastupitelstva ¢. 31/2018.

4. Predmetom tohto rokovacieho poriadku nie je zriadenie konkrétnych komisii obecného
zastupitelstva, ani stanovenie oblasti posobnosti komisii. Uvedené patri do kompetencii
obecného zastupitelstva, ktoré by malo v pripade zriadenia konkrétnej komisie stanovit vidy
aj oblast jej pdsobnosti, pocet ¢lenov komisie, pripadne odmenu za ¢lenstvo v komisii
v stlade s § 15 ods. 4 zakona o obecnom zriadeni, resp. dalSie nalezitosti.

Clanok 2
Cinnost komisii
1. Komisie v oblasti svojej posobnosti, vychadzajic z § 19 ods. 7 Statltu obce, najma:

a) vypracuvaju stanoviska k zaleZitostiam a materidlom prerokdvanym organmi obce, ak ich
o to obecné zastupitelstvo poZiada,

b) vypracivaju navrhy a podnety na riesenie najdbleZitejsich otazok Zivota v obci
a predkladaju ich organom obce,

c) kontroluju sposob realizdcie uzneseni obecného zastupitelstva a obecnej rady (ak je
zriadenad), dozeraju na hospodarenie s majetkom obce, pripadne majetkom prenechanym obci



do docasného uzivania, kontroluju vybavovanie oznameni a podnetov obyvatelov obce
(okrem staznosti).

’

Komisie nemaju rozhodovaciu pravomoc, uznesenia prijaté komisiami maji odporucaci
charakter.

Clanok 3
ZloZenie komisii
Clenov komisie voli v nadvaznosti na znenie ustanovenia § 19 ods. 2 $tatGtu obce Dolné
Lovcice obecné zastupitelstvo z poslancov obecného zastupitelstva a z inych osbb, spravidla
s odbornostou suvisiacou s ¢innostou komisie.

Clenovia komisie maji povinnost zt&astfiovat sa na zasadaniach komisie. Svoju neldast
na zasadnuti komisie ospravedIfuju, ak je to moZné vopred, priamo predsedovi komisie alebo
tajomnikovi komisie (ak bol zvoleny) sp6sobom, ktory si stanovy kazda komisia interne.

Clenovia komisie vykonavaju svoju &innost v komisii s dérazom na viestranny rozvoj Uzemia
obce Dolné Lovcice a potreby obyvatelov obce, pricom najméa predkladaji navrhy na ¢innost
komisie a vyjadruju sa k predlozenym materidlom a podnetom. Clenovia komisie mézu byt
formou uznesenia komisie povereni osobitnymi tlohami patriacimi do posobnosti komisie.

Kazda komisia ma predsedu. Predsedu komisie voli a odvolava obecné zastupitelstvo z ¢lenov
komisie, ktori su zarovern poslancami obecného zastupitelstva (§ 19 ods. 3 Statutu obce).
Predseda komisie:

- riadi a organizuje pracu komisie, zvolava jej schodze a riadi ich priebeh, pripravuje program
schodze,

- zostavuje plan Cinnosti komisie,

- organizuje spolupracu komisie s ostatnymi komisiami obecného zastupitelstva,

- zastupuje komisiu navonok,

- mbze vykondavat aj ¢innost zapisovatela komisie, ak komisia nema tajomnika, resp. ak nie je
ako zapisovatel urcend ina osoba (napr. pracovnik obecného Uradu po dohode so starostom
obce).

Clenovia komisie si mézu zvolit spomedzi seba nadpoloviénou vicsinou vietkych €lenov
komisie tajomnika komisie, ktory bude zabezpecovat vedenie administrativnej agendy
komisie, zastupovat predsedu komisie v pripade jeho nepritomnosti na zasadaniach komisie
a vykonavat cinnost zapisovatela, ak nie je ako zapisovatel uréena ind osoba (napr. pracovnik
obecného uradu po dohode so starostom obce).

Clenovia komisie st pri vykone svojej funkcie nezastupitelni. Predsedu komisie zastupuje
pocas jeho nepritomnosti tajomnik komisie, ak bol zvoleny. Ak komisia nema tajomnika,
predsedu komisie zastupuje na zasadaniach komisie clen povereny predsedom komisie
na zdklade pisomného poverenia v listinnej forme, ktoré sa priloZi k zapisnici zo zasadania
komisie ako priloha. V pripade neucasti tajomnika na zasadani komisie (ak bol zvoleny)
zabezpedi vedenie administrativnej agendy a ¢innost zapisovatela predseda komisie, ak nie je
ako zapisovatel urcend ind osoba (napr. pracovnik obecného Uradu po dohode so starostom
obce).



Clenstvo v komisii zanika:

a) pisomnym vzdanim sa ¢lenstva v komisii, a to aj bez uvedenia dévodu,

b) odvolanim ¢lena komisie obecnym zastupitelstvom,

c) zanikom poslaneckého mandatu, v pripade poslanca obecného zastupitelstva,
d) zrusenim komisie obecnym zastupitelstvom,

e) smrtou ¢lena komisie.

K zaniku ¢lenstva v komisii podla pism. a) dochadza driom dorucenia pisomného oznamenia
obci Dolné Lovéice, ato v listinnej podobe alebo v elektronickej podobe. NaleZitostou
uvedeného pisomného oznamenia je vlastnoruény podpis. V elektronickej podobe je mozné
autorizovat takéto podanie podla § 23 zdkona ¢. 305/2013 o elektronickej podobe vykonu
posobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zdkon o e -
Governmente) v zneni neskorsSich predpisov. Obec o vzdani sa ¢lenstva v komisii informuje
bez zbytocného odkladu predsedu prislusnej komisie (spravidla formou elektronickej spravy
zaslanej na e-mailovy kontakt predsedu komisie).

Zanikom ¢lenstva v komisii dochadza sucasne aj kzaniku funkcie tajomnika komisie.
Tajomnika komisie mozu ¢lenovia komisie odvolat nadpolovi¢nou vacsinou vsetkych ¢lenov
komisie.

Clanok 4
Zasadanie komisie
Zasadanie komisie zvolava predseda komisie podla potreby, najma ak to vyplyva z uznesenia

obecného zastupitelstva, resp. na ndvrh niektorého z ¢lenov komisie, tak, aby sa komisia
mohla v primeranom Case zaoberat predlozenym podnetom, resp. existujicim problémom.

Predseda zvoldva zasadanie komisie na zaklade pisomnej pozvanky dorucovanej spravidla
elektronickou poStou do emailovej schranky ¢lena komisie alebo osobne, do ruk ¢lenovi
komisie, pripadne postou na adresu pre dorucovanie posty alebo adresu trvalého pobytu
¢lena komisie, prostrednictvom obecného uradu, ak nie je mozné dorucit pozvédnku jednym
z predchadzajicich spdsobov. Predseda odosiela ¢lenom komisie pozvdnku na zasadanie
komisie v dostatocnom ¢asovom predstihu, spravidla aspon 5 pracovnych dni pred terminom
rokovania komisie. Predseda komisie spolu s pozvankou oznamuje ¢lenom komisie
aj planovany program zasadania komisie.

Zasadnutia komisie su neverejné a riadi ich predseda. Komisia prijima uznesenia
nadpolovic¢nou vacsinou hlasov pritomnych ¢lenov, pricom je uzndsaniaschopnd, ak je na jej
zasadani pritomna aspon polovica ¢lenov komisie. Uznesenia sa prijimaju samostatne,
kazdému uzneseniu je vzostupne pridelené Cislo vo forme poradové Cislo/prislusny
kalendarny rok. Uznesenia tvoria neoddelitelnu sucast zapisnice zo zasadania.

Na zaliatku zasadania predseda zisti, ¢i je komisia uznasaniaschopna, ak komisia nie je
uznasaniaschopnd, predseda zasadnutie komisie rozpusti.

Ak predseda zasadnutie komisie podla odseku 4 nerozpusti, predlozZi komisii na schvalenie
navrh programu zasadania.

Po schvédleni programu zasadania predseda vykond kontrolu plnenia uzneseni
z predchadzajucich zasadani komisie.

V priebehu zasadania sa mbze predseda odchylit od schvaleného programu zasadania len
vtedy, ak zmenu schvali komisia rovnakym sp6sobom, akym schvalila program zasadania.



Predseda komisie mdze na zasadanie pozvat aj dalsie osoby, ktorych Ucast je na prerokivanej
veci potrebnd. Prizvané osoby sa spravidla nezucéastriuju celého zasadania komisie, ale len
po dobu, po ktoru od nich ¢lenovia komisie pozaduju vysvetlenia, vyjadrenia alebo doplnenia
k oznameniam, Ziadostiam alebo podnetom.

O priebehu zasadania komisie sa vyhotovuje zapisnica, ktord obsahuje najma:

a) ddtum a miesto zasadania komisie,

b) menovity zoznam pritomnych ¢lenov komisie,

c) program zasadania,

d) strucné zavery vystupeni jednotlivych ¢lenov komisie,

e) struény obsah vyjadreni prizvanych oséb, ak relevantné,

f) uznesenia prijaté komisiou,

g) priebeh a vysledok hlasovania o navrhoch jednotlivych uzneseni v Strukture:
- pocet Elenov hlasujucich za, vratane ich identifikdcie menom a priezviskom,
- pocet ¢lenov hlasujucich proti, vratane ich identifikdcie menom a priezviskom,
- pocet clenov, ktori sa zdrzali hlasovania, vratane ich identifikicie menom
a priezviskom,

h) meno, priezvisko, funkciu a podpis osoby, ktord vyhotovila zapisnicu (zapisovatel),

i) meno, priezvisko, funkciu a podpis ¢lena komisie, ktory viedol zasadanie komisie
(spravidla predseda, pripadne tajomnik alebo ¢len komisie povereny zastupovanim
predsedu), ak nie je sucasne zapisovatefom.

Zapisovatel posiela po vyhotoveni zdpisnicu v elektronickej podobe ¢lenovi komisie, ktory
viedol zasadnutie komisie (neplati v pripade ak obe funkcie vykonavala ta istad osoba). Clen
komisie, ktory viedol zasadanie komisie v pripade potreby zapisnicu upravi azasle naspat
zapisovatelovi, ktory zabezpeci tlac findlnej verzie, podpisanie prislusSnymi osobami
a distribdciu zapisnice na obec. Obec zapisnicu zverejni na svojom webovom sidle. Komisia
si moZe uznesenim schvalit aj iny sposob overovania zapisnic zo zasadani.

Clanok 5
Ostatné a zaverecné ustanovenia.
Archivaciu zapisnic zo zasadani komisii ako aj ostatnej dokumentacie tykajlcej sa cinnosti

komisii zabezpecCuje obecny Urad obce Dolné Lovcice, ktory v pripade potreby poskytuje
jednotlivym komisiam naleZiti sucinnost v administrativne]j oblasti.

Tento ,,Rokovaci poriadok komisii Obecného zastupitelstva v Dolnych Lovciciach” nadobuda
platnost a ucinnost driom jeho schvélenia obecnym zastupitelstvom obce Dolné Lovdice.



